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3arajbHu ONKUC JUCHUILTIHH

[IpenMer HaByanbHOI JUCHMIUIIHU — €JIEKTPOHHI JOKYMEHTH, NIPUHLMUIN iX MOOYI0BH 1
3aCTOCYBaHHS B EJEKTPOHHIA JISUTBHOCTI MiANPUEMCTBA. BHUBYEHHS IUCHUIUIIHU BKIIIOYAE
ayIUTOpHI — JEKUIAHI 1 NpaKTHUYH1 3aHATTS, a TAKOXK CAMOCTIMHY poOOTy, y TOMY YHCIHl
IHAMBIAyaJIbHY, 1110 3a0e3Meuye 3aKpIIUIeHHS] TEOPETUYHUX 3HaHb, CIPUs€ HAOYTTIO MPAaKTUYHUX
HaBUYOK 3 BUKOPHUCTAaHHS HU(GPOBUX 1HYOPMAIIHHUX CUCTEM.

MeTo0 BHBYEHHSl [IMCHUILUIIHM € TIBUIIEHHS €(EeKTUBHOCTI JOKYMEHTHO
OpIEHTOBAHMUX OI3HEC-TIPOIIECIB, Y XOJ1 BUKOHAHHS SIKMX CTBOPIOIOTHCS 1 MEPEMIIIYIOThCA
JOKYMEHTH, (pOopMyBaHHS Yy CTYIEHTIB BMIHb NpuiMaTH e(eKTUBHI AepKaBHOYMPABIIHCHKI
PIIIEHH 110/I0 YYacTi B IHTErpallifHUX MpoIlecax Ha BCIX PIBHAX, 3 BpaXyBaHHSM HalllOHAIbHHUX
IHTepeciB.

3aBIaHHSAM JMCUMILUIIHM € BUBYEHHS OpraHi3aiii eJeKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOIry;
OBOJIOJIIHHS HaBUKaMH POOOTH 13 EJIEKTPOHHMMHU JOKYMEHTAaMHU; OTAaHYBaHHS TEXHOJIOTIT
BUKOPHUCTAHHS  KBaTi()IKOBAHOTO  E€JICKTPOHHOTO  MIANUCY; (opMyBaHHS mpodeciiHuX
KOMIIETEHIIA K OpraHi3aTopiB Ta KOOPAWHATOPIB TOKYMEHTAIHHOTO 3a0€3MeUeHHS YIpaBIiHHS
P BIIPOBAKEHHI €JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOO0OIry B OpraHi3allisx.

VY pe3ynbTari BUBUEHHS HAaBYAJIBHOT TUCIUILTIHU CTYJCHT MOBUHEH:

3HATHU. 0coOIMBOCTI (YHKI[IOHYBaHHS CHCTEMH €JEKTPOHHOTO JTOKyMEHTO00Iry, CydacHUX
MPOrpaMHUX TPOAYKTIB y cdepi aBTOMaTH3allii JOKYMEHTOO0Iry, pPO3yMITH METOAOJOriI0 CTBOPEHHS,
0o0MiHy, 00Ky, 30epiraHHs eIeKTPOHHUX TOKYMEHTIB, B3a€EMOJIi CHIBPOOITHHUKIB, KOHTPOIIO Ta aHATI3y
BHUKOHABYOI JUCIUIUIIHHA,

YMIiTH. BHKOPHUCTOBYBATH IMPUHIMIIKA CHCTEMH CYYaCHOrO EJIEKTPOHHOTO TOKYMEHTOOOIry Ta
MporpaMHi TPOMYKTH, [0 NpPHU3HAYEHUMH JUIs BHPIIIEHHS 3ajad aBTOMAaTH3allii JOKYMEHTOOOITy,
B3a€EMOIi CIIiBpOOITHMKIB Ta KOHTpAareHTiB, KOHTPOJIO Ta aHali3y BWUKOHABYOI JAWCHUTUIIHH
3aCTOCOBYBATH CydYacHi iH(OpMaIliiiHi TexHONOorii Ha BCIX eramax MiAMPUEMHHINBKOI [isSUTBHOCTI,
CTBOPIOBATH TIOCTAHOBKM W MOJIENIOBATH OKpEeMi 3ajadi Ta KOMIUIEKCH 3a/ad 3 JOKYMEHTOOOIry IS
MIPUHHSTTS YIIPABITIHCHKUX PIIIEHb.

Temu Jexuiin:

1. 3aranbHi 3acaau €JIEKTPOHHOTO TOKYMEHTOOOITY.

2. EnexkTpoHHUIN JOKYMEHT Ta HOTO KUTTEBUH IIMKII.

3. Enexrponni noBipui nocnyru. KsanipikoBaHuii e1eKTpOHHUI mianuc.

4. Opranizaiis 30BHIIIHBOTO EJIEKTPOHHOTO JIOKyMeHT0oOIry. CydacHi CHCTEMH
€JIEKTPOHHOT'0 JJOKYMEHTOO00Iry

5. Opranizailist BHYTPIIIHBOTO €JIEKTPOHHOTO TIOKYMEHTOOOIrY.

6. ®ynkuionanbHi nigcucreMu BAS Jlokymentoobir KOPII.

Temu 3ausiTh: ( npakmuunux)
3aranpHi 3acaJii €JIeKTPOHHOTO JOKYMEHTOOO0Iry
EnexTpoHHUI TOKYMEHT Ta HOTO KUTTEBUH IIUKIL.
Enextponni nosipui nociayru. KeamidikoBaHuii eeKTpOHHUH MiANHUC.
Oprasizallis 30BHIIIHBOTO €JIeKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOIry.
CyuacHi CUCTEMH €JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOO0OIry.
®OynkuionansHi niacucremMu BAS JlokymenToo6ir KOPII.
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